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GRAF SOLMS •  INVESTVERMITTLUNG 
Gewerbeimmobilien Consulting Leipzig 
Dölitzer Straße 12, DE-04416 Markkleeberg 
Bürozeit: Mo.-Do. 9:00-18:00 Uhr Fr. bis 16:00 Uhr 
m 

 Gewerbeimmobilien 
Beratung • Analyse/Research 

Vermietung • Verkauf • Strategie • Marketing 
Asset Management • Customer Care • Controlling 

 Telefon : +49.341 358 5555  
Telefax :  +49.341 358 5556 
Internet : www.GrafSolmsInvest.de 
E-mail : info@GrafSolmsInvest.de 

 

 
 
Bürokaufmann/frau - interessante u. vielseitige Festanstellung 

 
Berufseinsteigern/Rückkehrern und Leipzig-Interessierten bieten wir eine anspruchsvolle Vollzeitstelle. 
 
Seit dem 1. März 1990 beraten wir Unternehmen rund um die Gewerbeimmobilien in den 
Entwicklungszentren von Leipzig. Ein Schwerpunkt unserer erfolgreichen Arbeit ist wirtschaftlich 
orientiertes Analysieren, um strategisch wirksam den Image-, Ertrags- und Nutzwert der Immobilien zu 
steigern.  
 

Unsere Kernkompetenz ist die gezielte Vermarktung von Gewerbeimmobilien: Vermieten, Verkaufen, 
Standort-/Objektanalysen & Research. Darüber hinaus bieten wir strategische Lösungen, begleitendes 
Objektmanagement und -marketing. 
 

Wir vermitteln ausschließlich gezielt. Unsere Angebote erfolgen aus erster Hand, werden vorab solide 
recherchiert und mit den Zielfaktoren unserer Kunden abgeglichen. 
 

AUFGABE Ihr Arbeitsgebiet ist vielschichtig, abwechslungsreich und umfasst 
 

•  allgemeine Büroarbeiten 
• Steuervorbereitung 
• Marketing 
• Projektbegleitung im Consulting-, Analyse- und Researchbereich 
 

Sie organisieren/führen  das Backoffice und entwickeln ihrem Profil 
entsprechend gemeinsam mit dem Inhaber zielorientierte Handlungs-
strategien für unsere Auftraggeber. 

 
ANFORDERUNG  Unser Arbeitsumfeld ist recht unkonventionell, dennoch legen wir sehr viel 

Wert auf gepflegte Umgangsformen. Bei uns zählt verantwortungsbewusstes 
Handeln hin zur ergebnisorientierter Leistung mit Spaß an der Arbeit. 

 

 • Abitur (Allg. Hochschulreife), besser Hochschule/Universität 
 • sehr sicher im Umgang mit Orthographie, Grammatik 
 • logisches Denkvermögen 
 • sehr gute bis gute EDV-Kenntnisse mit MS-Office 

 ergänzend mind. zwei der folgenden Programme: Adobe Photoshop, Adobe 
InDesign, Adobe Illustrator, FileMaker, HTML, PHP, MySQL, Typo3 

 • Fremdsprache Englisch 
 • motiviert, lernfreudig, kreativ, Teamgeist, ordentliches Auftreten 

 
ERGÄNZENDES  http://www.GrafSolmsInvest.de/gewerbe-immobilien/jobs.html 
 
 
 
 

 Wir freuen uns jetzt auf Ihre Online-Bewerbung!* 
 

 Email: 5214@GrafSolmsInvest.de 
  

 
 *Es werden ausschließlich Online-Bewerbungen berücksichtigt! 1112191053 


